國立雲林科技大學 活動簽到表
院系：管理學院資管系
活動名稱：導師學生活動
時間：   年   月    日（週   ）    時    分至   時   分
參與導師：_____________
參與學生依序簽名如下：         學生總人數：__________
(註：請簽[中文全名]，不可簽英文或外號並不可使用鉛筆簽名)  
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國立雲林科技大學   學年度第 學期導師制各項活動實施情形紀錄表

	院系
	 管理學院        資管 系　　　　　　　　　　　（班）　

	活動名稱
	導師學生活動
	活動地點
	

	主 持 人
	導   師
	活動人數
	         人
	記錄（學生）
	

	活動時間
	     年　  　月　  　日　　  時      分至  　  時        分止

	活動紀錄：　【本欄紀錄可電腦繕打及檢附活動記錄照片若空格不夠請隨表檢附於後一併呈送】
· 導生餐聚，了解其生活及課業狀況、課業學習與成績表現。
· 其他：


	導師處理意見：
· 導生餐聚，老師關心學生之生活及課業狀況、課業學習與成績表現。
· 其他：

　　　　　　　　　導師簽名：

	備註
	· 導生活動後1週內請附上(1)導生活動簽到表  (2)收據或發票
· 若導生聚人數超過30人需填【優先採購公告】表，最慢應於交貨時間前5日公告，故請提早送交事務組俾利及時於優先採購網路資訊平台辦理公告。
· 導生聚請負責的安排之學生務必與導師完成時間、地點、聚餐人數之確認並提供便當店訂購人之手機與姓名，並告知系辦公室有訂餐點。

· 發票與收據注意事項：
· 收據：便當店家請勿採用無【統一編號的店家，主計室不受理】
(1)抬頭填：國立雲林科技大學 (2)需有廠商之「發票章」與「小紅印章」，(3)單據上任何字皆不可塗改。
· 統一發票：請務必打雲科大統編（06195262） 
· 導生活動費請導師先墊款(代墊人不得為學生), 核銷程序完成後款項逕匯入老師帳戶
· 聚餐核銷自110-2學期提高為100元/人，超過之金額以每人100元核銷。
· 請導師依所輔導之學生人數內進行導生餐聚，若超出輔導人數之費用申報，請自行吸收。


